
การจัดการความรู้ (KM) โรงเรียนนายทหารอากาศอาวุโส กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ 

 

หน่วยที่ทำ  กนท.รร.นอส.ยศ.ทอ.     จัดทำวันที ่ ๑๓ ธ.ค. ๒๕๖๕  

แหล่งที่มา  KM (rtaf.mi.th)     ปรับปรุงล่าสุดวันที่  ๑๓ ธ.ค. ๒๕๖๕ 
งานด้าน  กระบวนการที่เกี่ยวข้องกับการเรียนการสอน 

เร่ือง  

การจัดทำหนังสืออนุมัติ ขอใช้น้ำมันเชื้อเพลิงและยานพาหนะในหลักสูตรฯ 

 

ความมุ่งหมาย  เพื่อใหก้ารปฏิบัติงานในหน้าท่ี มีความต่อเนื่องและมีประสิทธิภาพ  

การดำเนินงาน  การจัดการองค์ความรู้ในตัวบุคคลของผู้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการขออนุมัติใช้น้ำมันเชื้อเพลิง

และยานพาหนะในหลักสูตรฯ นำมารวบรวม จัดแยกประเภท เรียบเรียง และจัดทำเป็นคู่มือการดำเนินงาน 

เป็นขั้นตอนการปฏิบัติ โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 

แนวทางการจัดทำหนังสืออนุมัติขอใช้น้ำมันเชื้อเพลิงและยานพาหนะ 

๑.  การทำอนุมัติขอใช้น้ำมันเช้ือเพลิง (ล่วงหน้าก่อนเปิดการศึกษาอย่างน้อย ๘ สัปดาห์) 

  ๑.๑  ประสานอำนวยการศึกษา ตารางสอนรุ่น XX (ตามไฟล์ท่ีแนบ ๑) 

  ๑.๒  ตรวจสอบรายชื่ออาจารย์ผู้บรรยายภายนอกที่คาดว่าต้องใช้ยานพาหนะ (ฐานข้อมูลเดิมฯ 

ประสาน น.อำนวยการศึกษาฯ) 

  ๑.๓  ตรวจสอบข้อมูลจำนวนวันเดือนปีของการเดินทางส่วนล่วงหน้าในการดูงานระยะใกล้/ไกล/ 

ดูงานในกทม.และปริมณฑล (ส่วนล่วงหน้าและวันดูงานจริง)/วันซ้อมรับใบประกาศและวันรับจริง จากปฏิทิน

การศึกษา กนท.ฯ (ตามไฟล์ท่ีแนบ ๒) 

  ๑.๔  จัดทำบัญชีแสดงการใช้เชื ้อเพลิงตามแบบฟอร์มของ กบ.ทอ. แบ่งเป็น (เรียงตามลำดับ

เหตุการณ์ในปฏิทินฯ ต่อหนึ่งตาราง) (ตามไฟล์ท่ีแนบ ๓) 

  ๑.๔.๑  รับ-ส่งผู ้บรรยายโดยใช้ข้อมูลประกอบคือ ยานพาหนะที ่ใช้ในการร ับ -ส่ง/ 

อัตราสิ้นเปลืองน้ำมันเช้ือเพลิง/ชื่อ/ที่อยู่ผู้บรรยาย/ระยะทางไป-กลับ เพื่อใช้คำนวณปริมาณน้ำมันเช้ือเพลิง 

ท่ีใช้  

  ๑.๔.๒  ส่วนล่วงหน้าดูงานและศึกษาภูมิประเทศกทม.และจังหวัดใกล้เคียง และวันดูงานฯ

จริง (แยกคนละตารางตามลำดับเหตุการณ์ในปฏิทิน) 

  ๑.๔.๓  ส่วนล่วงหน้าดูงานและศึกษาภูมิประเทศระยะต่าง ๆ ทั้งหมดตามหลักสูตรฯ 

ประสานข้อมูล trip ต่าง ๆ จากผู้ทำหน้าท่ีนายทหารโครงการ เช่น การดูงานฯ ระยะใกล้ภายในประเทศ (๓ วัน 

๒ คืน), การดูงานฯ ระยะไกลภายในประเทศ (๔ วัน ๓ คืน), การฝึกเผชิญสถานการณ์วิกฤต (๔ วัน ๓ คืน) 

https://saoc.rtaf.mi.th/index.php/th/2020-01-06-04-35-40
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1s5w5LKSsokrzBRxuN9P1wLuOvj8e7ha9/edit?usp=share_link&ouid=104249522963814536100&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ZA4-c2ipiwRHM9CeuvkhJOOQm6Ow3fL4/edit?usp=share_link&ouid=104249522963814536100&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jpe5zQlBVZ4u21TQTZDDh8QX75G3BFxW/edit?usp=share_link&ouid=104249522963814536100&rtpof=true&sd=true


การจัดการความรู้ (KM) โรงเรียนนายทหารอากาศอาวุโส กรมยุทธศึกษาทหารอากาศ 

  

 

โดยใช้ข้อมูลประกอบคือ ยานพาหนะที่ใช้ในการรับ-ส่ง/อัตราสิ้นเปลืองเชื้อเพลิง/ชื่อที่อยู่ผู้บรรยาย/

ระยะทางไป-กลับ เพื่อใช้คำนวณปริมาณน้ำมันเช่ือเพลิงท่ีต้องใช้  

 ๑.๕  จัดทำใบปะหน้าขออนุมัตินำเรียน จก.ยศ.ทอ. โดย ผอ.รร.นอส.ฯ ลงช่ือ (ตามไฟล์ท่ีแนบ ๔) 

 ๑.๖  จัดทำใบปะหน้านำเรียน จก.กบ.ทอ. โดย จก.ยศ.ทอ. ลงนาม (รอง จก.ยศ.ทอ.ทำการแทน) 

   (ตามไฟล์ท่ีแนบ ๕) 

๒.  การทำอนุมัติขอใช้ยานพาหนะ (ล่วงหน้าก่อนเปิดการศึกษาอย่างน้อย ๘ สัปดาห์) 

 ๒.๑  ตรวจสอบวันเดือนป ีในปฏิทินการศึกษาดูงานฯ ของกนท.ฯ (ตามไฟล์ท่ีแนบ ๒) 

 ๒.๒  จัดทำใบขอใช้ยานพาหนะ เรียน จก.ขส.ทอ. โดย จก.ยศ.ทอ.ลงนาม (รอง จก.ยศ.ทำการ

แทน) ตามแบบฟอร์มการใช้ยานพาหนะกองทัพอากาศ แยกตามประเภทรถยนต์ท่ีใช้ (เรียงตามลำดับเหตุการณ์

ในปฏิทินฯ ต่อหนึ่งแบบฟอร์ม) (ตามไฟล์ท่ีแนบ ๖) 

 ๒.๓  จัดทำใบปะหน้าขออนุมัตินำเรียน จก.ยศ.ทอ. โดย ผอ.รร.นอส.ฯ ลงช่ือ (ตามไฟล์ท่ีแนบ ๗) 

 ๒.๔  จัดทำใบปะหน้านำเรียน จก.ขส.ทอ. โดย จก.ยศ.ทอ. ลงนาม (รอง จก.ยศ.ทอ.ทำการแทน) 

  (ตามไฟล์ท่ีแนบ ๘) 

 

 

https://docs.google.com/document/d/1u9LuvIlNmqzDwnE2uuvOYF87jxRCaFWf/edit?usp=share_link&ouid=104249522963814536100&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1eZzpThDBcX9r2DCCeuTWv4ACEheH6YCa/edit?usp=share_link&ouid=104249522963814536100&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1eZzpThDBcX9r2DCCeuTWv4ACEheH6YCa/edit?usp=share_link&ouid=104249522963814536100&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ZA4-c2ipiwRHM9CeuvkhJOOQm6Ow3fL4/edit?usp=share_link&ouid=104249522963814536100&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ZA4-c2ipiwRHM9CeuvkhJOOQm6Ow3fL4/edit?usp=share_link&ouid=104249522963814536100&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1IlZy8UOXSy12ovcwgGHHUnG48ugI431B/edit?usp=share_link&ouid=104249522963814536100&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1IlZy8UOXSy12ovcwgGHHUnG48ugI431B/edit?usp=share_link&ouid=104249522963814536100&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1TECi1CHaCZnCxMA7BsfgIqTi51xzLW-o/edit?usp=share_link&ouid=104249522963814536100&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/18D46-k64NqP7IudZXdaRK2z-54Ttee_M/edit?usp=share_link&ouid=104249522963814536100&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/18D46-k64NqP7IudZXdaRK2z-54Ttee_M/edit?usp=share_link&ouid=104249522963814536100&rtpof=true&sd=true

